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Cl. 1
Uvodni ustanoveni

(1) Smérnice upravuje postupy pfi zadavani vefejnych zakazek Pardubickym krajem jakozto

vefejnym zadavatelem ve smyslu zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpisll (dale jen ,zakon“) a jeho provadécich pravnich predpisl’

(2) Pokud se zadava vefejna zakazka v ramci pfipravy a realizace projektu Pardubického kraje
financovaného z evropskych fondu, postupuje se podle této smérnice pouze pokud postup pro
zadavani vefejnych zakazek neni odliSné upraven v metodice poskytovatele dotace nebo v
Zavaznych postupech pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroju EU, nespadajicich pod
aplikaci zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

(3) Pokud se zadava vefejna zakazka v ramci pfipravy a realizace projektu Pardubického kraje
financovaného z evropskych fondu, pak je zadavajici odbor povinen si vyzadat soucinnost OR,
ktery je pak pfislusnému, odvétvovému i zadavajicimu odboru povinen soucinnost pfi feSeni jejich
ukolt poskytnout. Pfi pfipadné kolizi s organizaéni smeérnici VN/31/2012 tykajici se systému
pfipravy a realizace projektl spolufinancovanych z evropskych fondu se postupuje dle smérnice
VN/31/2012.

(4) Zadavani zakazek na administraci zadavacich fizeni v plisobnosti OMSRI zabezpeduje tento
odbor.

(5) Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek vzdy, bez ohledu na druh vefejné
zakazky nebo druh fizeni, v némz je zadavana, dodrZzovat tyto zasady:

transparentnosti (tzn. napf. pofizovat o vdech vyznamnych ukonech pisemnou dokumentaci
v dostateném rozsahu, jasné a v dostateném predstihu stanovit hodnotici kritéria, opatfit
vSechna rozhodnuti Fadnym oddvodnénim apod.),

rovného zachazeni (tzn. napf. definovat pfesné podminky fizeni tak, aby vSichni uchazedi
pfedem védeéli, jak bude Fizeni probihat — bude-li omezovan pocet zajemcu, jaké jsou
presné podminky omezovani, jakym zplisobem bude probihat hodnoceni nabidek apod.),

zdkazu diskriminace (podminky ucasti v fizeni musi byt stanoveny tak, aby zaroven
umoznovaly vybér nejvhodnéjSiho uchazece, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup
jinému dodavateli do Fizeni, napf. z dlavodl, které nesouviseji s predmétem vefejné
zakazky).

(6) Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek dodrzet kritéria hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti vyuziti vefejnych prostfedku. Postup pfi zadavani vefejnych zakazek musi
byt v souladu s pozadavky stanovenymi zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakond, v i4c¢inném znéni.

Cl. 2
Vysvétleni pojmu

Pro ucely této smérnice se rozumi

' Napf. vyhlaska & 133/2012 Sb. o uvefejiiovani vyhlaseni pro Ugely zakona o vefejnych zakazkach a naleZitostech
profilu zadavatele



a. vefejnou zakazkou zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem
a jednim ¢&i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek Ci
sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci,

b. zadavacim fizenim postup zadavatele podle zakona, jehoZz uéelem je zadani verej-

né zakazky, a to az do uzavfeni smlouvy nebo do zrudeni zadavaciho fizeni; dale

se timto pojmem rozumi také postup zadavatele, jehoz ucelem je zadani zakazky,
ktera se nefidi zakonem (tj. zakazka malého rozsahu), a to az do uzavieni smlouvy
nebo do zruSeni zadavaciho fizeni,

pfislusnym odborem odbor, z jehoZ rozpoctove kapitoly je zakazka financovana,

odvétvovym odborem odbor, ktery zpracovava vécné zadani zakazky a ktery

s ohledem na vécnou pfislusnost vyvolal zahajeni zadavaciho Fizeni,

e. zadavajicim odborem odbor, ktery zpracovava zadavani zakazky a odpovida za
spravnost zadavani; v zadavacich fizenich s pfedpokladanou hodnotou nejméné
500 000 K& bez DPH je zadavajicim odborem vzdy KRU nebo OMSRI

f. pfisluSnym, resp. odvétvovym ¢i zadavajicim odborem také oddéleni krizového fi-

zeni a vedoucim pfislusného resp. odvétvového ¢i zadavajiciho odboru také vedou-

ci oddélni krizového Fizeni, pokud je vefejna zakazka financovana ze samostatné
rozpoctové kapitoly Krizové fizeni,

dodavatelem fyzicka osoba nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje

sluzby nebo provadi stavebni prace,

uchazelem dodavatel, ktery podal nabidku,

profilem zadavatele je konkrétni adresa elektronického nastroje v siti internet,

vyznamnou vefejnou zakazkou takova zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota Cini

nejméné 50 mil. K& bez DPH.
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Cl.3
Komise

(1) U zadavacich fizeni s pfedpokladanou hodnotou nejméné 500 000 K& bez DPH je povinnosti
ustanovit komise. U podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek musi byt mimo zde uvedenych
podminek pro sloZzeni komisi dodrzeny i podminky stanovené zakonem.

(2) Jednani komise pro otevirani obalek, prvni jednani komise pro posouzeni kvalifikace a prvni
jednani hodnotici komise svolava ve stanoveném terminu vedouci zadavajiciho odboru nebo jim
povéiena osoba. Nestanovi-li Rada Pardubického kraje (dale jen ,rada“) termin jednani komise,
uréi jej vedouci zadavajiciho odboru nebo jim povéfena osoba. Pfipadna dalsi jednani komise
svolava jeji pfedseda.

(3) Vedouci zadavajiciho odboru je povinen informovat navrhované Cleny pfislusné komise a jejich
nahradniky o jejich nominaci jesté pfed ustanovenim komise radou.

(4) Pro otevirani obalek s nabidkami v zadavacich Ffizenich, ve kterych rozhoduje rada, ustanovi
rada nejméné tficlennou komisi. Rada sou€asné jmenuje ¢lenim komise pro otevirani obalek
nahradniky, jejichz polet bude roven dvojnasobku poctu c&lent komise. Zarovenn musi byt
stanoveno pofadi, vjakém budou nahradnici nahrazovat €leny komise pro otevirani obalek.
Komise je usnasenischopna pfi Géasti minimalné tfech &lend nebo nahradniki. Clenem komise pro
otevirani obalek musi byt vZdy zastupce zadavajiciho, pfisludného a odvétvového odboru.

(5) Pro posouzeni kvalifikace v zadavacich fizenich, ve kterych rozhoduje rada, ustanovi rada
komisi pro posouzeni kvalifikace. Komise pro posouzeni kvalifikace musi mit alespon tfi ¢leny,
pokud neni dale stanoveno jinak. Clenem komise pro posouzeni kvalifikace musi byt vzdy
zastupce zadavajiciho, pfislusného a odvétvového odboru. Alespori jeden z ¢lend komise musi mit
pfislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. Rada sou€asné jmenuje kazdému
Clenovi komise pro posouzeni kvalifikace nahradnika. Komise je usnasenischopna pfi ucasti
minimalné dvou tfetin ¢lend nebo nahradnikd.



(6) Pro posouzeni a hodnoceni resp. pfedbézné hodnoceni nabidek v zadavacich fizenich, ve
kterych rozhoduje rada, ustanovi rada hodnotici komisi. Hodnotici komise musi mit alespor pét
&lent, pokud neni dale stanoveno jinak. Clenem hodnotici komise musi byt vzdy zastupce
zadavajiciho, pfislusného a odvétvového odboru. Je-li to oduvodnéno predmétem verejné
zakazky, musi mit hodnotici komise nejméné jednu tfetinu ¢lenl s pfisluSnou odbornosti ve vztahu
k pfedmétu vefejné zakazky. Rada soucasné jmenuje kazdému clenovi hodnotici komise
nahradnika. Komise je usnasenischopna pfi Uc¢asti minimalné dvou tfetin ¢lenl nebo nahradniku.
Pokud se vefejna zakazka tyka majetku Pk svéfeného pfispévkové organizaci nebo majetku
uzivaného jinou pravnickou osobou zaloZenou Pk nebo majetku nové pofizovaného pro tyto ucely,
musi byt ¢lenstvi v hodnotici komisi prokazatelné nabidnuto statutarnimu organu dotéené shora
uvedené pravnické osoby.

(7) Rada muaze rozhodnout, Zze funkci komise pro otevirani obalek nebo funkci komise pro
posouzeni kvalifikace bude pinit hodnotici komise. Hodnotici komise pak musi zaroven spliovat
podminky stanovené touto smérnici pro komisi pro otevirani obalek nebo pro komisi pro posouzeni
kvalifikace.

Cl.4
Pribéh zadavani zakazek

(1) Predpokladanou hodnotu zakazky (rozhodna cena bez DPH) stanovuje zadavatel v souladu
s pravidly uvedenymi v zakoné&. Zejména museji byt selteny hodnoty vSech obdobnych, spolu
souvisejicich plnéni, ktera maiji byt pofizena v pribéhu jednoho ucetniho obdobi (kalendafni rok)
nebo plnéni, ktera spolu souviseji mistné, vécné a ¢asové nebo jejichz pfedméty plnéni tvofi jeden
funkéni celek. Za stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky odpovida odvétvovy odbor.
Odvétvovy odbor odpovida rovnéz za spravné stanoveni sazby DPH u jednotlivych polozZek, pokud
jiné vnitfni norma Pardubického kraje nestanovi jinak (viz napf. VN/30/2012 Systém provadéni in-
vestorské ¢innosti pro organy Pardubického kraje a krajem zfizené a zaloZené organizace).

(2) Zahaji-li zadavatel zadavani vefejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro podlimitni
vefejné zakazky, musi postupovat timto zpusobem i nadale a zadat vefejnou zakazku malého
rozsahu dle pravidel stanovenych zakonem pro zadavani podlimitnich vefejnych zakazek.

(3) Veskeré ukony zadavatele provadi rada, resp. Zastupitelstvo Pardubického kraje (dale jen
.zastupitelstvo®), nestanovi-li tato smérnice jinak. Nestanovi-li tato smérnice jinak, podepisuje
smlouvu s vybranym uchazeem hejtman. Rada nebo zastupitelstvo mohou povéfit zadavajici,
odvétvovy nebo pfislusny odbor provedenim urcité ¢innosti v ramci zadavani.

(4) Pred zahajenim zadavaciho fizeni na zhotoveni nové nemovité véci schvali zastupitelstvo
nabyti vlastnického prava k nové stavbé jejim zhotovenim. Nemovitost musi byt jednoznacéné
uréena vécné (studie, projektova dokumentace) a mistné (Udaje z katastru nemovitosti). Sou¢asné
musi byt zabezpefeno rozpoctové kryti akce. Zpravu na jednani zastupitelstva zpracovava a
pfedklada zadavajici odbor na zakladé pozadavku a ve spolupraci s pfislusSnym a odvétvovym
odborem.

(5) Navrh podkladll pro zadani vefejné zakazky véetné predbézného oznameni dle § 86 zakona,
druhu zadavaciho Fizeni, zadavacich podminek, navrhu na jmenovani ¢leni komise pro otevirani
obalek, komise pro posouzeni kvalifikace a hodnotici komise a odUvodnéni vefejné zakazky (s
vyjimkou odlvodnéni vyznamné verejné zakazky) dle § 156 zakona schvaluje rada. Odivodnéni
vyznamné vefejné zakazky schvaluje zastupitelstvo. Zpravu na jednani zastupitelstva zpracovava
a predklada zadavaijici odbor na zakladé navrhu odlvodnéni od odvétvového odboru.

(6) Odvétvovy odbor je odpovédny za stanoveni vécného vymezeni vefejné zakazky a technickych
a obchodnich podminek. PFisludny odbor je povinen zadavajicimu odboru pFedlozit alespon
zakladni vécné vymezeni vefejné zakazky, technické a obchodni podminky a dolozit zajiSténi
finanéniho kryti akce v rozpoltu. Rovnéz tak je povinen predlozit zadavajicimu odboru dalsi



pozadované podklady nutné pro zahajeni zadavaciho fizeni. Zadavajici odbor ma pravo odmitnout
zpracovani zadani takoveé verejné zakazky, u které neobdrzel pozadované informace.

(7) Zpravu na jednani rady zpracovava a predklada zadavaijici odbor ve spolupraci s pfislusnym a
odvétvovym odborem.

(8) Zadavajici odbor zajidtuje a odpovida za vyfizeni veSkeré administrativy spojené se zadavanou
vefejnou zakazkou, vcéetné napf. uvefejnéni uzaviené smlouvy, vSech jejich dodatkl, vyse
skuteéné uhrazené ceny za pInéni vefejné zakazky a seznamu subdodavateld na profilu
zadavatele dle § 147a zakona. Za ucelem fadného splnéni vySe uvedenych povinnosti je pfisludny
odbor povinen v€as poskytnout zadavajicimu odboru nezbytné podklady.

(9) Zadavajici odbor v soucinnosti s odvétvovym a pfislusnym odborem poskytuje dodateCné
informace k zadavacim podminkam, posila zadavaci dokumentaci, odesila dodateé¢né informace,
zpfesnuje zadavaci podminky na zakladé dotazli dodavatelll, umozni osobam opravnénym
v souladu se zakonem nahlizet do protokoll, pofidit si z nich vypis nebo opis atd.

(10) Zadavaijici odbor zajisti pfedani nabidek potfebnych pro &innost jednotlivych komisi, pfipadné
i spolu s dalSimi souvisejicimi dokumenty, témto komisim pfed zahajenim jejich Cinnosti.

(11) Komise pro otevirani obalek pfeda bezodkladné po ukonleni své Cinnosti zadavajicimu
odboru protokol o otevirani obalek a vrati mu zpét vSechny pfedané dokumenty.

(12) Komise pro posouzeni kvalifikace pfeda bezodkladné po ukon&eni své €innosti zadavajicimu
odboru protokol o posouzeni kvalifikace a vrati zpét zadavajicimu odboru pfedané dokumenty.

(13) Hodnotici komise pfeda bezodkladné po ukonceni své Cinnosti zadavajicimu odboru protokol
0 posouzeni a hodnoceni nabidek, zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek a pfedané
dokumenty. Zadavajici odbor bez zbyte¢ného odkladu po ukonéeni zadavaciho Fizeni pfeda
vedkerou dokumentaci souvisejici s ukonéenym zadavacim Fizenim pfislusnému odboru, ktery
zajisti jeji archivaci.

(14) Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek musi obsahovat udaje stanovené zakonem.
ZvySenou pozornost je tfeba vénovat popisu zplsobu hodnoceni nabidek s odivodnénim,
vysledku hodnoceni a podrobnému popisu hodnoceni jednotlivych nabidek vramci vSech
hodnoticich kritérii.

(15) Zadavajici odbor zpracuje v souladu s pravidly pro pfipravu zprav na jednani rady a
zastupitelstva navrh zpravy o vefejné zakazce, resp. o prubéhu hodnoceni nabidek a vybéru
nejvhodnéjSi nabidky, a pFedlozi jej radé, resp. zastupitelstvu, k projednani a schvaleni.
V dlvodové zprave je pfitom nutné uvést tabulku s pofadim jednotlivych podanych nabidek vetné
cenu, musi divodova zprava obsahovat také zdlvodnéni této skutecnosti. PFilohou zpravy musi
byt mimo jiné protokoly souvisejici s pribéhem vefejné zakazky a zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek, navrh smlouvy musi mit vSechny pfilohy. Zadavajici odbor odpovida za vécnou spravnost
pfedkladaného navrhu zpravy a jeho soulad s platnymi pravnimi pfedpisy. Pokud zadavaijici odbor
shleda v €innosti komisi néjaké nedostatky, je o nich povinen informovat radu.

(16) DalSi ¢innosti nutné k dokonéeni zadavaciho fizeni vykona zadavajici odbor. Zadavajici odbor
rovnéz vyhotovi v souladu s § 85 zakona pisemnou zpravu o zakazce do 15 dnu od ukonc&eni
zadavaciho Fizeni a zajisti jeji zvefejnéni na profilu zadavatele, pfislusny a odvétvovy odbor jsou
povinny poskytnout zadavajicimu odboru soucinnost.

(17) Zadavaci fizeni s pfedpokladanou hodnotou nejméné 100 000 K& bez DPH jsou povinné
administrovana v elektronickém nastroji E-ZAK.

(18) V8echny smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku s hodnotou plnéni nejméné 100 000 K& bez
DPH (vCetné vSech jejich zmén a dodatkl) jsou povinné zvefejhovany prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK.



Cl.5
Hodnoceni nabidek

(1) Hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je bud ekonomicka vyhodnost nabidky, nebo

v v

(2) Je-li hodnoticim kritériem (i dil¢im) cena, pak je zadavajici odbor povinen stanovit, zda jde o
cenu bez DPH &i v&etné DPH.

(3) Je-li hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky ekonomicka vyhodnost nabidky, je
odvétvovy odbor ve spolupraci s odborem zadavajicim povinen stanovit vzdy nejméné dvé dilci
hodnotici kritéria, z nichz jedno musi byt nabidkova cena, nestanovi-li rada jinak. Vzdy je tfeba
stanovit dil&i kritéria kvantitativni povahy. Jednotlivym dil¢im hodnoticim kritériim zadavatel stanovi
vahu, kterou vyjadfi v procentech.

(4) Jen ve vyjime€nych pfipadech, kdy s ohledem na pfedmét a povahu vefejné zakazky neni
mozné pouziti dil€ich hodnoticich kritérii kvantitativni povahy, je pfipustné pouziti nékterych dil€ich
kritérii kvalitativni povahy; pouZiti kritérii kvalitativni povahy musi byt v zadavacich podminkach
odlivodnéno, a to véetné popisu zplsobu hodnoceni a bodového systému.

(5) Pro hodnoceni nabidek se u kvantitativnich hodnoticich kritérii pouZije bodovaci stupnice od 0
do 100 bodl a obodovani dil€ich hodnoticich kritérii se provede takto:

a) Pro kritéria, kde ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu:

pocet bodu = nejvhodné;jsi nabidka / hodnocena nabidka x 100
b) Pro kritéria, kde ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu:

pocet bodu = hodnocena nabidka / nejvhodnéjsi nabidka x 100.

(6) Soucet procentni vahy jednotlivych dil€ich hodnoticich kritérii musi vzdy dat 100 %. V pfipadé,
Ze bude pro hodnoceni pouZito zakladni hodnotici kritérium ,ekonomicka vyhodnost nabidky*,
musi mit hodnotici kritérium ,nabidkova cena“ minimalni vahu 60 %, nestanovi-li rada jinak.
Celkové hodnoceni je soultem bodovych hodnoceni dil¢ich hodnoticich kritérii, ktera jsou
vynasobena vahou daného kritéria. NejvyhodnéjSi nabidkou je ta, ktera ziska nejvyssi celkovy
pocet bodu.

(7) Hodnotici komise neprovede hodnoceni, pokud by méla hodnotit nabidku pouze jednoho
uchazece.

Cl. 6
Ustanoveni k jednotlivym druhtim fizeni

(1) Posouzeni kvalifikace uchazecl v uzSim Fizeni provede zadavajici odbor ve spolupraci s
prislusnym a odvétvovym odborem. K posouzeni kvalifikace budou vzdy pfizvani dva €lenové rady.
Vybér zajemch a schvaleni vyzvy k podani nabidek provede rada na zakladé navrhu
zpracovaneho zadavajicim odborem ve spolupraci s pfislusnym a odvétvovym odborem.

(2) Vyzvu k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni schvaluje rada na zakladé navrhu
zpracovaneho zadavajicim odborem ve spolupraci s pfislusnym a odvétvovym odborem. Jednaci
fizeni bez uvefejnéni provadi zadavaijici odbor ve spolupraci s pfisluSnym a odvétvovym odborem;
k jednani budou vzdy pfizvani dva ¢lenové rady. O kazdém jednani sepiSe zadavajici odbor
protokol, v némz popiSe jeho prubéh. Uvedeny postup neni povinny v pfipadech dle § 34 odst. 5
zékona. Zadavajici odbor zpracovava a nasledné pfedklada na jednani rady ke schvaleni pisemny
soupis v¢etné odlvodnéni nezbytnosti dodateénych stavebnich praci dle § 34 odst. 5, pism. b)
zakona.



(3) Vybér zajemcu a schvaleni vyzvy k predloZzeni nabidky a k prokazani kvalifikace ve
zjednoduseném podlimitnim fizeni provede rada na zakladé navrhu zpracovaného zadavajicim
odborem ve spolupraci s prislusnym a odvétvovym odborem. Zadavajici odbor ovéfi dolozeni
kvalifikace pfed podpisem smlouvy dle § 62 odst. 3 zakona; v pfipadé pochybnosti pfedloZi
k rozhodnuti radé.

(4) Zavedeni dynamického nakupniho systému a vyuZiti elektronické aukce schvaluje rada.

(5) Vyhlaseni soutéze o navrh a jmenovani soutézni poroty schvaluje rada na zakladé navrhu
zpracovaného zadavajicim odborem ve spolupraci s pfislusnym a odvétvovym odborem.
Zadavajici odbor zaijisti po celou dobu soutéZe az do okamziku rozhodnuti poroty o vybéru
nejvhodnéjSiho Ucastnika &i ucCastniki soutéZze o navrh anonymitu podanych navrh(. Podané
navrhy pfeda zadavajici odbor soutézni poroté pred zahajenim jednani. Soutézni porota vyhodnoti
podané navrhy a zpracuje zpravu o jejich posouzeni a hodnoceni s uvedenim nejvhodnéjSiho
navrhu.

CL7
Verejné zakazky malého rozsahu

(1) Zadani v limitu do 100 tis. KE bez DPH

Zadavajici odbor vyzve jednoho dodavatele k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi
podminkami plnéni), pfipadné ucini pfimou objednavku plnéni, avSak pouze za pfedpokladu, Ze
ma k dispozici aktualni cenové nabidky nebo zna situaci na trhu. PFislusny vedouci odboru
rozhodne na zakladé dodavatelem predlozené &i jinak dostupné aktualni nabidky. Nasledné dojde
k uzavfeni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéz doru€eni dodavatelem
potvrzené objednavky &i pfimé poskytnuti poZzadovaného pInéni dodavatelem); smlouvu, resp.
objednavku, podepisuje pfislusny vedouci odboru. Pokud vSak napfiklad nejsou cenova nabidka
nebo jiné podminky plnéni akceptovatelné, rozhodne pfislusny vedouci odboru o odmitnuti
nabidky.

(2) Zadani v limitu od 100 tis. do 0,5 mil. KE bez DPH

Zakazku |ze zadat na zakladé predchoziho osloveni alespon tfi dodavatell, z jejichz nabidek a

z nabidek podanych uchazedi bude vybrana nejvyhodnéjsi nabidka dle dale uvedeného postupu:

a) zadavajici odbor vyzve alespon tfi dodavatele k pfedloZeni cenové nabidky (s vymezenim po-
Zadovaného plnéni a pfipadné dalSimi podminkami plnéni); vyzva bude obsahovat rovnéz
udaje o podminkach, které jsou rozhodné pro zadani zakazky,

b) doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodava-
telim, nabidky se podavaji pisemné na podatelnu krajského uradu,

¢) rozhodnuti vedouciho zadavajiciho odboru o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé
stanovenych podminek spolu se struénym odlvodnénim vybéru a sdéleni této informace vSem
Ucéastnikdm fizeni,

d) uzavieni smlouvy s vybranym uchazeem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruc¢eni do-
davatelem potvrzené objednavky), privodni dokument smlouvy pfed podpisem smlouvy potvr-
zuje vzdy Clen rady, v jehoz gesci je pfisludny odbor, popf. feditel krajského ufadu, smlouvu
podepisuje vedouci pfislusného odboru,

e) ve vyjimeénych pfipadech (napf. s ohledem na specifickou povahu pfedmétu plnéni zakazky)
muZe zadavajici odbor zadat vefejnou zakazku dle pravidel této smérnice platnych pro zadani
zakazky dle €l. 7 odst. (1). Pfedpokladem tohoto postupu je pfedchozi pisemny souhlas pfi-
slusného odvétvového Elena rady popf. feditele s odidvodnénim tohoto postupu. Zadavajici od-
bor dale doloZi i konkurenéni cenové nabidky popf. uvede, pro€ je dolozit nelze (napf. autorska
prava), a odivodni svuj postup.



(3) Zadani v limitu od 0,5 mil. do 2 mil. Ké bez DPH

a) O zplsobu a podminkach zadani rozhoduje vzdy rada. Nestanovi-li rada jinak, bude vefejna
zakazka v uvedeném limitu zadana na zakladé vyzvy nejméné tfem dodavatelum k pfedlozeni
nabidky.

b) Vyzva k pfedloZeni nabidky musi obsahovat poZadavky stanovené pro zakazku zadavajicim,
pfip. pfislusnym, odborem. Vyzva musi obsahovat udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro
zadani zakazky. Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7 dni ode dne ode-
slani vyzvy dodavatelim.

c) Vybér dodavateltl a schvaleni vyzvy k pfedlozeni nabidky provede rada na zakladé navrhu
zpracovaného zadavajicim odborem ve spolupraci s pfislusnym a odvétvovym odborem. Sou-
C¢asné rada ustanovi hodnotici komisi, ktera bude zaroven plnit funkci komise pro otevirani
obalek. Hodnotici komise musi mit alespon tfi Cleny, pfiCemz alespon jeden ¢len hodnotici ko-
mise musi mit odbornost ve vztahu k poZzadovanému plnéni. Svolani prvniho jednani komise
pro posouzeni a hodnoceni nabidek zajistuje zadavajici odbor.

d) Komise pfeda bezodkladné po ukonceni své ¢innosti zadavajicimu odboru zpravu o posouzeni
a hodnoceni nabidek a originaly vSech nabidek. Soucasti zpravy o posouzeni a hodnoceni na-
bidek je popis zpusobu hodnoceni kritérii, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky. Archivaci
téchto dokladu zaijisti pFisluSny odbor. Zadavajici odbor pfip. ve spolupraci s pfisluSnym odbo-
rem zpracuje navrh zpravy o vefejné zakazce, resp. o pribéhu hodnoceni nabidek a o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, a pfedlozi jej radé&, k projednani a schvaleni.

e) Zahajeni zadavaciho fizeni uvefejni zadavajici odbor na profilu Pardubického kraje, a to pro-
stfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Zadavajici odbor dle technickych moznosti elek-
tronického nastroje umozni pfimy pfistup k zadavaci dokumentaci. Povinnost uverejnit se ne-
vztahuje na zakazky spolufinancované z evropskych fondl a to za podminky, Ze takovy postup
umozniuje metodika poskytovatele dotace nebo Zavazné postupy pro zadavani zakazek spolu-
financovanych ze zdroju EU, nespadajicich pod aplikaci zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach.

(4) Zadani stavebnich praci v limitu od 2 mil. do 6 mil. KéE bez DPH

a) O zplsobu a podminkach zadani rozhoduje vzdy rada. Nestanovi-li rada jinak, bude vefejna
zakazka v uvedeném limitu zadana na zakladé vyzvy nejméné tfem dodavatelim k pfedlozeni
nabidky.

b) Vyzva k pfedloZeni nabidky musi obsahovat poZadavky stanovené pro zakazku zadavajicim,
pfip. pfislusnym, odborem. Vyzva musi obsahovat udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro
zadani zakazky. Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 12 dni ode dne ode-
slani vyzvy dodavatelim.

c) Vybér dodavatelt a schvaleni vyzvy k pfedlozeni nabidky provede rada na zakladé navrhu
zpracovaného zadavajicim odborem ve spolupraci s pfislusnym a odvétvovym odborem. Sou-
C¢asné rada ustanovi hodnotici komisi, ktera bude zaroven plnit funkci komise pro otevirani
obalek. Hodnotici komise musi mit alespon tfi Cleny, pficemz alespon jeden ¢len hodnotici ko-
mise musi mit odbornost ve vztahu k poZzadovanému pInéni. Svolani prvniho jednani komise
pro posouzeni a hodnoceni nabidek zajistuje zadavajici odbor.

d) Komise pfeda bezodkladné po ukonceni své &innosti zadavajicimu odboru zpravu o posouzeni
a hodnoceni nabidek a originaly vSech nabidek. Soucasti zpravy o posouzeni a hodnoceni na-
bidek je popis zpusobu hodnoceni kritérii, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky. Archivaci
téchto dokladu zaijisti pFisluSny odbor. Zadavajici odbor pfip. ve spolupraci s pfisluSnym odbo-
rem zpracuje navrh zpravy o vefejné zakazce, resp. o pribéhu hodnoceni nabidek a o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, a pfedlozi jej radé&, k projednani a schvaleni.

e) Zahajeni zadavaciho fizeni uvefejni zadavajici odbor na profilu Pardubického kraje, a to pro-
stfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Zadavajici odbor dle technickych moznosti elek-
tronického nastroje umozni pfimy pfistup k zadavaci dokumentaci. Povinnost uverejnit se ne-
vztahuje na zakazky spolufinancované z evropskych fondl a to za podminky, Ze takovy postup
umozniuje metodika poskytovatele dotace nebo Zavazné postupy pro zadavani zakazek spolu-
financovanych ze zdroju EU, nespadajicich pod aplikaci zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach .



(5) Zadavatel je opravnén vyzvat pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou
schopni pozadované pInéni fadné a v€as dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh
dodavatell, neni-li to odlvodnéno pfredmeétem pinéni.

(6) Kancelar feditele ufadu predlozi radé za jednotliva Ctvrtleti bézného roku informaci o zadanych
vefejnych zakazkach malého rozsahu v limitu 100 tis. K& — 0,5 mil. K& bez DPH, a to ve lhaté do 1
mésice po ukonCeni pfisludného Ctvrtleti.

Cl. 8
Namitky a prezkoumani rozhodnuti

(1) VeSkeré namitky uplatnéné v souladu se zakonem projednava rada na zakladé navrhu
zpracovaneého zadavajicim odborem, pfip. ve spolupraci s pfislusnym a odvétvovym odborem.
Rovnéz tak projednava veskera vyjadieni Pardubického kraje v ramci Fizeni u Ufadu pro ochranu
hospodafské soutéZe. Zadavajici odbor zasilda Ufadu pro ochranu hospodafské soutéze
pozadované dokumenty.

(2) Pisemnosti uvedené v odstavci 1 podepisuje za Pardubicky kraj hejtman.
(3) Zadavajici odbor je povinen o podani namitek a navrhu na jejich vyfizeni informovat OOPKZU.
Rovnéz tak je povinen informovat OOPKZU i o veSkerych Fizenich vedenych proti Pardubickému

kraji Uradem pro ochranu hospodafské soutéZe a o navrhu veskerych vyjadreni Pardubického
kraje v téchto fizenich.

CL 9
Spolec¢na, prechodna a zavére¢na ustanoveni

(1) Smérnice je zavazna pro zadavani veSkerych vefejnych zakazek, kde zadavatelem je
Pardubicky kraj.

(2) Metodickou pomoc pfi zadavani vefejnych zakazek zajistuje OOPKZU.

(3) Touto smérnici se rusi smérnice o zadavani vefejnych zakazek VN/13/2012, Smérnice o
zadavani vefejnych zakazek.

(4) Zadavani vefejné zakazky zahajené pfed nabytim ucinnosti této smérnice se dokonéi podle
vnitfni normy platné v dobé zahajeni zadavaciho fizeni.

(5) Podle této smérnice se nepostupuje, pokud jsou vefejné zakazky na uzemi Pardubického kraje
spojeny se zvlastnimi bezpec€nostnimi opatfenimi (napf. v dobé vyhlaseni krizovych stavl nebo fe-
Seni mimoradnych udalosti velkého rozsahu).

(6) V souladu s ustanovenim smérnice VN/1/2009, O vnitfnich normach, ¢&l. 4, je stanovena povin-
nost vedoucim utvarl Uradu seznamit zaméstnance s normou.

(7) Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 2. 5. 2013.
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